S AMMATTILITTO

OR® KELAN TOIMIHENKILOT RY

Hyva yhteistyokumppanimme!

Verkkolasku- ja skannauspalvelumme osoitteet

1.

Verkkolaskut
Ammattiliitto Kelan toimihenkilét ry, 0213504—-8

Verkkolaskuosoite: 003702135048
Operaattori: Maventa (003721291126)
Valittajatunnus pankkiverkosta lahetettaessa: DABAFIHH*

*Kéyttakaa tata vélittajatunnusta, mikéali kaytéssénne olevasta verkkolaskutusohjelmasta ei voi lahettéé laskuja
suoraan Maventan vélittdjatunnukselle.

Verkkolaskuosoite: FI17255412820023449
Operaattori: Helsingin OP (OKOYFIHH)

Laskujen vastaanotto sdahkopostitse skannauspalveluun

Toivomme, etta lahetatte tAhan osoitteeseen ainoastaan laskuja.

Laskut |1&hetetddn palveluun sahkdpostin PDF-muotoisena liitetiedostoina ja laskun liitteiden
tulee olla samassa tiedostossa itse laskun kanssa.

Sahkopostilaskun osoite: 02135048@scan.netvisor.fi

- Voit lahettaa useita laskuja yhdessa sahkopostiviestissa, kunhan jokainen lasku on erilli-
sena liitetiedostona. Kaikilla tiedostoilla tulee olla eri nimi.

- Yhden sahkopostin maksimikoko on 5Mb ja PDF tiedostot eivat saa olla lukittuja tai sala-
sanalla suojattuja.

- PDF-tiedostojen tulee olla aitoja PDF-dokumentteja (PDF-versio 1.3 tai uudempi)

- Dokumentin ulkomitta voi olla maksimissaan 210 x 297 mm

- Liitteen nimen sallitut merkit ovat tavallisia kirjoitusmerkkeja, a-z, A-Z, 0-9. Ethan kayta
erikoismerkkeja liitteiden nimea&miseen.

Laskujen vastaanotto postitse skannauspalveluun
Osoitetietojen tulee olla taydellisend seka laskuissa etta kirjekuoressa, jotta lasku voidaan
valittda nopeasti ja luotettavasti vastaanottajalleen.
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- Lahetathan skannausosoitteeseen ainoastaan laskumateriaalia. Nama postit luetaan au-
tomaattisesti yrityksemme reskontraan, eikd mikdan muu materiaali (esim. kuitit. liikelah-
jat, luottokortit ja paasyliput) saavuta vastaanottajaansa tata kautta.

- Kaytathan mieluiten tekstissd vain mustaa varia valkoisella pohjalla: se antaa selkedm-
man lopputuloksen laskun tietojen tunnistusta varten.

- Ethan kayta niitteja skannauspalveluun lahetetyissa laskuissa.

Lisatietoja verkkolaskutuksestamme:

Minna Kuokka

Ammattilitto Kelan toimihenkil6t ry
minna.kuokka@kthliitto.fi

p. 0505315039

Ammattiliitto Kelan toimihenkil6t rye puhelin 09 315 45 554 ¢ Mikonkatu 8 A, 5.krs ¢ 00100 Helsinki e Y-tunnus 02135048 ¢ www.kthliitto.fi e



